POPTAVKOVE RIZENI NA POZICI ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK SZCR

Svaz zapasu Ceské republiky hleda kolegu/kolegyni na éasteény Gvazek na pozici administrativni
pracovnik SZCR, ktery/a se bude aktivné podilet na agendé Svazu zapasu Ceské republiky. Nastup
dohodou.

NAPLN PRACE

sprava a organizace administrativni agendy svazu

pfiprava podkladu pro jednani a schlizky

interni spoluprace a komunikace se sekretafem, predsedou a &leny VV SZCR, se ¢&leny
jednotlivych odb. komisi, s kluby, trenéry SpS, SCM a VSCM, s reprezentacnimi trenéry, se
¢leny hnuti SZCR, Olymp Centrem Sportu MV apod.

evidence a archivace dokumentu v¢. jejich digitalizace

rejstfik sportu NSA, jeho udrzba a pravidelna aktualizace

podpora pfi organizaci akci, Skoleni, seminafu atd.

a dal8i ad hoc ukoly

CO OCEKAVAME

proaktivni a pozitivni pfistup

loajalitu, profesionalni a peclivy pfistup k FeSeni pracovnich povinnosti
pracovitost, samostatnost a schopnost fesit problémy

vyborné komunikaéni a organizaéni schopnosti, spolehlivost

CO POZADUJEME

minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou

znalost anglického jazyka na urovni min. B1 (mirné pokrocily)

znalost MS Office (zejména Excel)

fidi¢sky prikaz vyhodou

znalost prostfedi sportovnich svazi a zkuSenosti na obdobné pozici vyhodou
smluvni vztah: HPP na %2 Gvazek

CO NABIzIME

polovi¢ni vazek - 20 000 — 25 000 K&/més.

sluzebni notebook, sluzebni telefon

obc¢asna prace z domova

misto vykonu prace: Praha 6 — Strahov, parkovani zdarma

Pokud mate zajem o tuto pozici, zaslete, prosim, svij strukturovany zivotopis spolu
s motivaénim dopisem na e-mailovou adresu: zapas@cuscz.cz.

Pozn.:

SZCR pro tuto pozici pozadal o &erpani dotaci z NSA. Pokud by SZCR neobdrzel dotace na tuto
pozici, vyhrazuje si pravo tuto pozici neobsadit a poptavkové fizeni zrusit.
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